1、 作業流程圖 (編號：SOP-004)

 (一) 媒體相關報導蒐集 
	權責
	作業流程

	1.承辦人
2.承辦人
3.承辦人
4.承辦人

	


結束





1.每日檢核各大媒體(蘋果、自由、中時、聯合、旺報、中央社、奇摩、Google、立報、中央社、台灣新生報、國語日等)鍵入相關字「北商大、北商、臺北商大、臺北商業大學」搜尋














開始





3.剪取報紙(中時、聯合、自由及蘋果內容)，並掃描至公關組後台(新聞中心)








2.搜尋後將資料逐筆刊登於公關組後台(新聞中心)，作為前台新聞露出之用
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