1、 作業流程圖 (編號：SOP-003)

 (一)校刊
	權責
	作業流程

	1.承辦人

2.美編設計者排版

3.承辦人

4.主管

5.廠商

6.承辦人

7.承辦人
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(二)中英文版簡介、簡介摺頁
	權責
	作業流程

	1.承辦人

2.美編設計者排版

3.承辦人 

4.主管

5.廠商

6.承辦人

7.承辦人
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1.承辦人收集整理重點新聞及投稿稿件








2.交由美編設計者設計





3. 執行內文校稿





4. 送主管審核








 6.寄送予本組





7-1.發送給校內師生及各單位





5.送印刷廠商


印刷





 結束








  開始








7-2.寄送給本校合作夥伴





1.承辦人收集本校教學及各單位最新資訊








2.交由美編設計者設計





3. 執行內文校稿





4. 送主管審核








6.寄送予本組





5.送印刷廠商


印刷





 結束








  開始








7.提供給需要的單位
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