
國立臺北商業大學秘書室流程圖 

需求相關單位來函請求提供校友資訊作業流程 
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3-1.回覆需求

相關單位 

4.準備相關資料 

5.提供需求給

相關單位，並告

知資料事涉個

人隱私，僅慎保

管、使用 

結  束 

3-2. 回覆需求

相關單位 

2.簽報辦
理提供資
料 

開  始 

1. 需求單位來函請求

函、電話告知 



國立臺北商業大學秘書室流程圖 

個人來電、來函、來信請求提供校友資訊作業流程 
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5-1.提供需求人 
聯絡方式 

6.將聯絡方式 
告知需求人 

5-2. 回覆請求
人 

結  束 

4.聯絡當事人 
(被尋找校友) 

2.留下需求人聯絡方式 

3.報告長官 

開  始 

1. 個人來電、來函請求 


